
PROCESO NOMBRE DESCRIPCIÓN
NOMBRE DEL 

RESPONSABLE

NOMBRE O AREA QUE  

SOPORTA LA CUSTODIA 

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN

GESTIÓN TRAMITES

GESTIÓN TRAMITES

GESTIÓN TRAMITES

GESTIÓN TRAMITES

MATRICULAS PROFESIONALES 

MATRICULAS PROFESIONALES 

GRADUADOS EN EL EXTRANJERO

LICENCIAS ESPECIALES TEMPORALES

RENOVACIONES DE LICENCIAS 

ESPECIALES TEMPORALES

Es el documento que tramita el 

Ingeniero de Petroleos para poder 

ejercer su profesión en el territorio 

nacional

Gestión Documental

Gestión Documental

Gestión Documental

Gestión Documental

FISICO

DIGITAL

FISICO

DIGITAL

FISICO

DIGITAL

FISICO

DIGITAL

Es el documento que tramita el 

Ingeniero de Petroleos 

Extranjeropara poder ejercer su 

profesión en el territorio nacional

Es el documento que tramita el ing 

de petroleos extranjero para poder 

ejercer su profesión en el territorio 

Nacional temporalmente

Es el documento que tramita el ing 

de petroleos cuando se caduca la 

Licencia especial temporal

Misael Regino

Misael Regino

Misael Regino

Misael Regino

DISPONIBILIDAD

CLASIFICACIÓN

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

INFORMACIÓN PUBLICA 

CLASIFICADA 

INFORMACIÓN PUBLICA 

CLASIFICADA 

INFORMACIÓN PUBLICA 

CLASIFICADA 

INFORMACIÓN PUBLICA 

CLASIFICADA 

INTEGRIDADCONFIDENCIALIDAD

ALTA

ALTA

ALTA

IDENTIFACIÓN DEL ACTIVO DE LA INFORMACIÓN 

UBICACIÓN 

DEL ACTIVO

ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

SOFTWARE 

REPOSITORI
ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

SOFTWARE 

REPOSITORI
ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

SOFTWARE 

REPOSITORI

O

ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

SOFTWARE 

INFORMACIÓN PUBLICA 

CLASIFICADA 

INFORMACIÓN PUBLICA  

INFORMACIÓN PUBLICA  

ALTA

ALTA

ALTA

Gestión Documental

Edwin Ahumada

Gestión Documental

Edwin Ahumada

Gestión Documental

FISICO

DIGITAL

FISICO

DIGITAL

FISICO

DIGITAL

Es el documento que certifica al 

ingeniero de la vigencia de su 

matricula profesional

Es el documento que Toda persona 

tiene el  derecho de presentar 

contratos estatales todos los actos 

jurídicos generadores de obligaciones 

que celebren las Entidades, previstos 

en el derecho privado o en 

disposiciones especiales, o derivados 

de la autonomía de la voluntad, así 

ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

GOOGLE 

DRIVE

GOOGLE 

DRIVE

GESTIÓN JURIDICA CONVENIOS

Son convenios los acuerdos con 

efectos jurídicos adoptados por las 

Administraciones Públicas, los 

organismos públicos y entidades de 

derecho público vinculados o 

dependientes o las Universidades 

públicas entre sí o con sujetos de 

derecho privado para un fin común

Edwin Ahumada
Edwin Ahumada

Gestión Documental

FISICO

DIGITAL

GOOGLE 

DRIVE

Misael Regino

Edwin Ahumada

Edwin Ahumada

GESTIÓN TRAMITES

GESTIÓN JURIDICA

GESTIÓN JURIDICA

CERTIFICADO DE VIGENCIA y 

ANTECEDENTES 

DERECHOS DE PETICIÓN

CONTRATOS 

INFORMACIÓN PUBLICA  ALTA ALTA

GESTIÓN JURIDICA CONCEPTOS JURIDICOS 

Son aquellos que intervienen como 

elementos constantes y necesarios 

en toda relación jurídica, es decir, en 

toda forma de conducta jurídica que 

se produce por la aplicación de la 

Edwin Ahumada
Edwin Ahumada

Gestión Documental DIGITAL

GOOGLE 

DRIVE
INFORMACIÓN PUBLICA  MEDIA ALTA

PLANEACIÓN 

ESTRATEGICA 

PLANEACIÓN 

ESTRATEGICA 

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 

Es un documento mediante el cual se 

constatan los hechos, deliberaciones 

y acuerdos llevados a cabo en una 

reunión determinada

Alberto Valencia 

Edison Fandiño

Alberto Valencia 

Edison Fandiño

Gestión Documental

DIGITAL

FISICO

GOOGLE 

DRIVE

INFORMACIÓN PUBLICA  

RESERVADA
ALTA ALTA

ACTAS DE TRAMITES 
Edison Fandiño

Edison Fandiño

Gestión Documental

DIGITAL

FISICO

INFORMACIÓN PUBLICA  

RESERVADA
ALTA ALTA

GESTIÓN TALENTO 

HUMANO 

GESTIÓN FINANCIERA 

HISTORIAS LABORALES 

Contiene toda la información que se 

produce sobre la vinculación y 

trayectoria laboral de los 

funcionarios del CPIP

Edison Fandiño
Edison Fandiño

Gestión Documental FISICO

ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

INFORMACIÓN PUBLICA  

CLASIFICADA
ALTA MEDIA

NOMINA 

 la nómina es el documento que 

certifica que el CPIP  ha cumplido con 

abonar la remuneración a sus 

empleados.

Edison Fandiño
Edison Fandiño

Gestión Documental

DIGITAL

FISICO

ARCHIVO 

MOBILIARIO 

EN OFICINA 

CPIP

INFORMACIÓN PUBLICA  ALTA ALTA

 INVENTARIOS DE LOS ACTIVOS DE LA INFORMACIÓN CPIP

ALTA MEDIAGOOGLE 

DRIVE

GESTIÓN INTEGRAL

DOCUMENTOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN 

Son todos los documentos Manuales 

instructivos Formatos que se generen 

para el funcionamiento optimo del 

CPIP

Natalia Galindo Natalia Galindo

DIGITAL GOOGLE 

DRIVE

INFORMACIÓN PUBLICA  

CLASIFICADA
ALTA ALTA

GESTIÓN INTEGRAL ACTAS DE INDUCCIÓN Es el documento que se genera cada 

vez que se realiza inducción a un Natalia Galindo Natalia Galindo

DIGITAL INFORMACIÓN PUBLICA  

CLASIFICADA


